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Übersicht Einstellungsunterlagen  
Professorinnen und Professoren 

 
 

 
 
 
Allgemeine Einstellungsunterlagen zur Vervollständigung Ihrer uns eingereichten 
Bewerbungsunterlagen:  
 

1. Lebenslauf tagegenau mit Lichtbild 

2. Erklärung über etwaige Vorstrafen, anhängige Strafverfahren und die wirtschaftlichen 
Verhältnisse (s. Formblatt) 

3. aktuelles polizeiliches Führungszeugnis zur Vorlage bei einer Behörde (§ 30 Abs. 5 BZRG) 

4. beglaubigte Geburtsurkunde 

5. beglaubigte/s Schulabschlusszeugnis/se, Ausbildungszeugnis/se 

6. Fragebogen zur Verfassungstreue (s. Formblatt) 

7. Fragebogen Scientology-Organisation (s. Formblatt) 

8. Tagegenaue Aufstellung über die berufliche Tätigkeit (s. Word-Dokument), wobei die 
einzelnen Beschäftigungen zeitlich und inhaltlich genau anzugeben und durch beglaubigte 
Zeugnisse und Arbeitsverträge – aus denen der Umfang (Vollzeit-
/Teilzeitbeschäftigung, wöchentliche Arbeitszeit), Art und Zeitdauer der ausgeübten 
Tätigkeit ersichtlich sind - zu belegen sind 

9. Geeignete Nachweise über Art, Umfang und Zeitdauer evtl. selbständiger bzw. 
freiberuflicher Tätigkeit 

10. beglaubigte/s Hauptdiplomzeugnis/-urkunde/Master-/Bachelor-/Magister-urkunde; 

11. beglaubigte Promotions-/Approbationsurkunde 

12. evtl. Zwischenzeugnis des derzeitigen Arbeitgebers 

13. Kopie des gültigen Passes/Personalausweises oder Aufenthaltstitels  

14. Beschreibung der jetzigen beruflichen Tätigkeit allgemein (ca. ½ DIN-A4 Seite in Prosa 
ausreichend) 

15. Nachweise zum Personenstand (ggf. Heiratsurkunde etc.) 

16. ggf. Nachweis über Wehr-/Zivildienst 

17. Nachweis über frühere Zusatzversorgung im öffentlichen Dienst (z.B. VBL) 

18. Erklärung zum Datenschutz (s. Formblatt) 

 

Das Führungszeugnis (Punkt 3) können Sie bei Ihrer Gemeinde bestellen und es wird dann der 

Hochschule direkt zugesandt. Bitte geben Sie hierfür unsere Adresse an. 

 

 
Zusätzliche Einstellungsunterlagen nach der Ernennung zum Beamten/zur Beamtin: 
 

19. Personalbogen (s. Formblatt) 

20. ggf. Erklärung zum Bezug/Überprüfung orts- und familienbezogener Besoldungsbestandteile (s. 
Formblatt), Merkblatt zur OFZ-Erklärung 

21. ggf. Antrag auf vermögenswirksame Anlage (s. Formblatt) 

22. Informationsbroschüre „Das bayerische Beihilferecht“ – StMFH 

23. Information von Berufsanfängern über das Krankenfürsorgesystem der Beihilfe - StMFH 
 


